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План учебно-производственной работы
КГУ «Жезказганский колледж технологии и сервиса» 
на 2025–2026 учебный год
	№ п/п
	мероприятия
	сроки
	ответственные

	1
	Составить график учебного процесса
	август
	И.о.зам. директора  по УПР
И.о.зам.  директора по УР

	2
	Подготовка учебно-планирующей документации.
	август-сентябрь
	И.о.зам. директора  по УПР
И.о.зам. директора по УР Методист

	3
	Анализ итогов приема на 2024-2025 уч. год
	август
	И.о.зам. директора  по УПР
Зам.руководителя  по УВР
[bookmark: _GoBack]И.о.зам. директора по УР

	4
	Заключить трехсторонный договор   по ДО
	сентябрь
	И.о.зам. директора  по УПР
Старший мастер
Мастера ПО

	5
	Заключить двувхсторонный договор  по ЦП
	сентябрь
	И.о.зам. директора  по УПР
Старший мастер
Мастера ПО

	6
	Контроль посещаемости
	в течении учебного года
	И.о.зам. директора  по УПР
Зам.руководителя  по УВР
И.о.зам. директора по УР Старший мастер

	7
	Посещение занятии теоретического и практического обучения
	в течении учебного года
	И.о.зам. директора  по УПР
И.о.зам. директора по УР Методист
Старший мастер

	8
	Сдача годового отчета (2 НК)
	до 01.10.2025
	И.о.зам. директора  по УПР
Зам.руководителя  по УВР
И.о.зам. директора по УР Инспектор отдела кадров
Главный бухгалтер
Методист

	9
	Заполнить НОБД
	в течении учебного года
	И.о.зам. директора  по УПР
Зам.руководителя  по УВР
И.о.зам. директора по УР Инспектор отдела кадров
Главный бухгалтер
Методист
Мастера п/о

	10
	Заключить договор и подготовить заявку на прохождение производственной практики
	в течении учебного года
	И.о.зам. директора  по УПР
Старший мастер

	11
	Проводить проф. пробу
	ноябрь,январь,март
	И.о.зам. директора  по УПР
Зам.руководителя  по УВР
И.о.зам. директора по УР Мастера п/о
Классные руководители

	12
	Состояние подготовки кадров по специальностям
	в течении учебного года
	И.о.зам. директора  по УПР
Зам.руководителя  по УВР
И.о.зам. директора по УР

	13
	Вести контроль взаимопосещение уроков производственного обучения мастерами п/о и преподавателями спец.дисциплин
	в течении учебного года
	И.о.зам. директора  по УПР
Зам.руководителя  по УВР
И.о.зам. директора по УР Старший мастер

	14
	Согласно плана работы методических комиссии, провести открытые уроки производственного обучения в учебных мастерских и спец.дисциплин.
	в течении учебного года
	И.о.зам. директора  по УПР
Зам.руководителя  по УВР
И.о.зам. директора по УР Старший мастер

	15
	Подготовка к внутриколледжному чемпионату «Worldskills 2025»
	в течении учебного года
	И.о.зам. директора  по УПР
Зам.руководителя  по УВР
И.о.зам. директора по УР Методист
Старший мастер
Мастера п/о

	16
	Подготовка к региональному чемпионату «Worldskills 2025»
	в течении учебного года
	И.о.зам. директора  по УПР
Методист
Старший мастер
Мастера п/о

	17
	Назначить встречу с  соц. партнерами
	в течении учебного года
	И.о.зам. директора  по УПР
Старший мастер
Мастера п/о

	18
	Экскурсия студентов по  местам  прохождения практики
	в течении учебного года
	И.о.зам. директора  по УПР
Старший мастер
Мастера п/о

	19
	«Колледж қызметін трансформациялау» 
Пресс-тур
	13.03.2026г.
	И.о.зам. директора  по УПР
Методист
Старший мастер
Мастера п/о

	20
	Допуск выпускников к выпускным экзаменам
	май
	И.о.зам. директора  по УПР
Зам.руководителя  по УВР
И.о.зам. директора по УР Методист
Старший мастер

	21
	Проверит состояние производственного обучения.
	в течении учебного года
	И.о.зам. директора  по УПР
Старший мастер

	22
	Контроль за ведением учебной документации
	в течении учебного года
	И.о.зам. директора  по УПР
Старший мастер

	23
	Обобщение педагогического опыта мастеров производственного обучения
	в течении учебного года
	И.о.зам. директора  по УПР
Ст.мастер
Методист

	24
	Проведение конкурса проф.мастерства по производственному обучению
	в течении учебного года
	И.о.зам. директора  по УПР
Ст.мастер
Методист

	25
	Допуск обучающихся I, II курсов  к экзаменам
	декабрь, июнь
	Пед.совет   

	26
	Завершение учебно- производственного процесса обучающихся I,II, III курсов
	июнь
	Пед. Совет


	27
	Подготовить дипломы обучающихся к вручению
	июнь
	И.о.зам. директора  по УПР
И.о.зам. директора по УР Секретарь
Мастер п/о 


             
                      И.о.зам. директора  по УПР                			             Махаева К.С.




